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履歴書の⽂書のデザイン

Go.Ota

⼩論⽂のデザインの経験を
⽣かして、履歴書の⽂書を
デザインしてみよう



今回の課題
今回を含み2(or3回)の授業
◎履歴書を作ろう

アルバイト(又は就職用)の履歴書
志望校への願書
など相手は自由に想定して。

手順1:
Z:ドライブに 履歴書xxxxxxxxxx.docx

(xxxxxxx は学年クラス苗字)
このファイルで、履歴書の志望動機と自⼰PRを作成

手順2:
履歴書のフォームを使って、完成させる



履歴書のテンプレート

・学歴・職歴: 地元の企業の場合は中学入学から、それ以外は高校入学から
・免許・資格は英検・漢検・珠算なども可
・特技は、他の人に比べて優れているもの

うまければ、料理、けん玉…..なども可能
(入社の場合は、このあたりが面接時の話題になる)
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ヒント1(1) 志望動機/自⼰PR
就職編の構成
全体のポイント:ポテンシャル・やる気・伸びしろ

・自分の⻑所をどれだけ分析しているか
・就職先の企業内容・仕事をどれだけ分析しているか
・就職後活躍できるか

アドバイス:
〇志望動機はラブレターです。私はあたなのことをこんなに
知っていて、こんなところが好きです。私はこんな人間なので
どうぞ好きになってください。みたいな感じ。

〇自⼰PRがなかなか思いつかない人は、友達に自分のどんな
点が良いかきいてみるもの⼀つの手です。
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ヒント1(2) 志望動機 (今回は300字前後)
就職編/学校志望編の構成(主張型の⼩論⽂に近い)
(まず各項目を⼀⾏ぐらいで書いてみる)

結論としての志望し
た理由(やってみたい
仕事なども含む)

序論

本論(1)

本論(2)

結論

⼩論⽂

理由の説明(1)

理由の説明(2)

・企業・学校の特色
と、なぜ自分が選ん
だか

結論:志望理由の補⾜
(入社後の貢献なども
含む)

・仕事の分析や仕事に
関連した自分の経験
・仕事に関連した自分
の利点・アピール
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ヒント2 志望動機 (今回は200字前後)
(まず各項目を⼀⾏ぐらいで書いてみる)
アルバイト編の構成

アルバイトを
する理由

そのアルバイ
トを選んだ理
由

本人を雇うこ
との利点

・⻑期でバイトを続けられる
・円滑に仕事ができる
例えば(やる気・向上心,協調性
がある、円滑な人間関係をつく
れる)
・(可能であれば) 即戦⼒になれ
る、活躍できる(理由)
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ヒント3 自⼰PR (今回は300字前後)

(まず各項目を⼀⾏ぐらいで書いてみる)
①ストーリー型

PRポイントの
要点

PRポイントの
具体的な話(逸
話)

上記のことの
雇用後の利点/
貢献点。

状況 ・展開/結果
例えば、⽇常の経験や部活にお
いての具体的な話(問題)とその
対応みたいなこと
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ヒント4 自⼰PR (今回は300字前後)

(まず各項目を⼀⾏ぐらいで書いてみる)
②列挙型

PRポイント①

上記のことの
雇用後の利点/
貢献点。

PRポイント②

PRポイント③

PRポイント①~③は、前スライ
ドのPRポイントを簡潔に複数各
イメージ



9

最終的な提出方法(手順2の履歴書のみ)

・印刷前に2ページになっているかプレビューで確認
・両面印刷で印刷して提出

形式的な点で印刷前にチェックすること。
・⽂字の大きさなど
(Wordで作成した場合は、大きな⽂字にしなくても可読性が高
いです。無理に大きな字にする必要はありません)
・印刷ページに対する表の大きさと枠のバランス
(変に下などに余白がある場合、表内に空白を入れる)


